Componente de Apoio a Familia

Ano lectivo 2014/2015

NORMAS DE FUNCIONAMENTO

A Lei Quadro da Educagdo Pré-Escolar (Lei n° 5/97, de 10 de Fevereiro), no n°® 1 do artigo 12°
determina que “os estabelecimentos de educagao pré-escolar devem adoptar um horario adequado
para o desenvolvimento das actividades pedagdgicas, no qual se prevejam periodos especificos para

actividades educativas, de animagéo e de apoio as familias, tendo em conta as necessidades destas”.

O Decreto-Lei n° 147/97, de 11 de Julho, regulamenta a flexibilidade do horario dos estabelecimentos

de educacgéo pré-escolar, de modo a colmatar as dificuldades das familias.

A Componente de Apoio a Familia (CAF) deve obedecer a uma continuidade educativa, devendo as
suas actividades estar integradas no Projecto Educativo de Estabelecimento, ter intencionalidade
pedagdgica e o objectivo estar centrado no aproveitar por parte da crianga, aliado a sua seguranga e
bem-estar, privilegiando a livre escolha e a brincadeira espontanea, em espagos diversificados, onde

exista a quebra de rotina face as actividades lectivas, e em cooperagdo com a comunidade.

Assim, o Municipio de Tabuaco, através da Componente de Apoio a Familia, tem como propésito a
prestacdo de servicos vocacionados para 0 acompanhamento e a vigilancia da crianca fora da
componente educativa, nomeadamente servicos de acolhimento, de apoio no almogo, de
prolongamento de horario e nas actividades nos periodos de interrupcéo lectiva (Natal, Carnaval,

Pascoa, periodo anterior e posterior as actividades lectivas, em Setembro e em Julho).

Artigo 1°
Objecto

1 - Estas Normas aplicam-se a todos os pais e encarregados de educagdo das criangas que
frequentam estabelecimentos de educagéo Pré-Escolar e do 1° Ciclo do Ensino Basico da rede publica
e que declarem por escrito, pretender frequentar a componente socio - educativa de apoio a familia no
Concelho de Tabuago.
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2 - A componente s6cio-educativa de apoio a familia engloba os seguintes tipos de servigos:
e Servigo de acolhimento (08h — 09h);
o Servigo de refeigdes (12h/12h30m — 14h);
e Servigo de prolongamento de horario (15h30m/17h30m — 19h);
o Actividades nas interrupcdes lectivas;

3 — A admissao de criancas que frequentem apenas a componente educativa nas actividades durante

as interrupgdes lectivas sera analisada tendo em conta os recursos humanos e materiais disponiveis.

Artigo 2°

Cooperacao e Responsabilidade

A disponibilizacdo dos servigos apresentados no artigo anterior resulta de uma cooperagao cujas
responsabilidades consistem nos seguintes objectivos:

1 — A Autarquia em cooperagdo com o Agrupamento de Escolas de Tabuago e a Associagao de Pais e
Encarregados de Educagdo, definem anualmente o conjunto de actividades de animagao socio-
educativa, o calendario e o horario a integrar no projecto educativo do ensino Pré-Escolar e do 1° Ciclo.
2- A Autarquia, além de colaborar com os parceiros supracitados, disponibiliza os recursos materiais e

humanos para a prestacdo do servico, efectuando a coordenagéo dos mesmos.

Artigo 3°

Obrigacoes da Camara Municipal de Tabuago

A Camara Municipal de Tabuago compromete-se:

1 — A promover a colocagao do pessoal responsavel pelo desenvolvimento dos servigos de apoio as
refeigdes e de animagéo socio-educativa, de acordo com o calendario lectivo definido pelo Ministério da
Educacéo e Ciéncia, bem como para as interrupgdes lectivas.

2 - A fornecer refeicdes e/ou prolongar o horario de acordo com as necessidades das familias e as
possibilidades estruturais dos edificios escolares.

3 — A disponibilizar refei¢cbes de dieta para as criangas que, comprovadamente, ndo possam ingerir a
refeicao predefinida.

4 — A assegurar a manutengéo das instalagoes e equipamentos, bem como a limpeza e higienizagao
dos espagos utilizados para as actividades da Componente de Apoio a Familia.

5 — A assegurar as despesas correntes, bem como outras despesas associadas ao funcionamento da
Componente de Apoio a Familia.
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6 — A respeitar as normas reguladoras das comparticipagdes familiares pela utilizagdo dos servigos,

definidas no ambito da Acgdo Social Escolar.

Artigo 4°
Candidatura

1 — A Candidatura aos servigos da Componente de Apoio a Familia devera ser entregue pelos pais
elou encarregados de educagéo, durante o periodo de inscrigdes, nos Servigos Administrativos do
Municipio, mediante o preenchimento do boletim de inscri¢ao;

2 — Serdo aceites novas inscricdes ou renovagdes fora do prazo por motivos devidamente
fundamentados, que serdo analisadas no prazo de 10 dias Uteis, e o inicio do fornecimento do
servico sera efectuado ap6s a aceitagdo dos valores e respectivo pagamento;

3 — Caso o encarregado de educacdo pretenda que o seu educando frequente as actividades

desenvolvidas nas interrupgdes lectivas, deve manifestar essa pretensédo no boletim de inscri¢éo;

Artigo 5°
Comparticipagao Familiar
1 — Os pais elou encarregados de educacdo comparticipam mensalmente no custo da Componente de
Apoio a Familia.

2 — Para o ano lectivo 2014/2015, as comparticipagdes familiares para a Componente de Apoio a

Familia s&o:
e Alunos do Pré Escolar - 20,00€/més
e Alunos do 1° Ciclo - 20,00€/més

3 — As refeigbes escolares serdo pagas com base no escaldo de abono de familia, conforme o

seguinte quadro:

Escaldo de abono de familia % de comparticipagao familiar
Escaldo 1
. Gratuito
Carenciados a)
Escaléo 2 50%

Escaldo 3ou 4
100%

Sem escaldo

a) Casos de reconhecida necessidade social, devidamente fundamentada pelo Gabinete de Acgdo Social do
Municipio
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4 — E competéncia da Camara Municipal de Tabuago a definigdo e actualizacdo, no inicio de cada ano
lectivo, das comparticipacbes familiares pela utilizagdo dos servicos da Componente de Apoio a
Familia.

Artigo 6°

Desconto Familiar

As familias que tenham mais de um filho a frequentar o estabelecimento de educagédo Pré-Escolar e/ou
do 1° Ciclo, e estando a utilizar os servicos da Componente de Apoio a Familia teréo os seguintes
descontos:
o 2°filho - 20%;
o 3°filho - 40%;
e 4°ou mais filhos - 50%;
Artigo 7°

Situacoes Especiais
1 — Sempre que, através de uma cuidada andlise socio-econémica do agregado familiar, se conclua
pela especial onerosidade do encargo com a comparticipacdo familiar, podera, através de prova
documental, aquela comparticipa¢do ver reduzido o seu valor (art® 10° do Despacho Conjunto n°
300/97, de 9 de Setembro), dispensado ou suspenso o respectivo pagamento, designadamente as
familias que:
o usufruam apenas de Rendimento Social de Insercéo (RSI);
e sejam sinalizadas e acompanhadas pela Comissao de Protec¢do de Criangas e Jovens em
risco;
2 — A decisao destas situagdes é competéncia do Presidente da Camara Municipal de Tabuago, ap6s a

informacao técnica do Gabinete de Acgéo Social do Municipio.

Artigo 8°

Documentos a apresentar no Acto da Inscrigao

1 - Todos os pais e/ou encarregados de educacgéo interessados na componente socio - educativa
deverdo preencher o boletim de inscricdo fornecido para o efeito nos Servicos Administrativos da
Cémara Municipal de Tabuago.
2 - O boletim de inscricdo devera ser acompanhado dos seguintes documentos:

a) Copia dos documentos de identificacdo (Cartdo de Cidadao, caso ndo o possuam, deverdo

entregar cdpia do Numero de Identificacdo Fiscal e copia do Bilhete de Identidade ou Cédula de
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Nascimento) de todos os elementos que constituem o agregado familiar;
b) Documento comprovativo do posicionamento nos escaldes de atribuigdo do abono de familia,
emitido pelo Servico competente da Seguranga Social, ou quando se trate de trabalhadores da
administragao publica, pelo Servigo Processador, caso pretenda requerer subsidio;

3 — Na falta de documentos comprovativos e/ou preenchimento incorrecto ou incompleto do boletim de

inscri¢do, o aluno sera posicionado no escaldo maximo.

Artigo 9°

Alteracao da situagao socio-econdmica

Caso se verifique uma alteragdo da situagao socio-economica do agregado familiar, esta devera ser
comunicada ao Gabinete de Acgdo Social do Municipio, que procedera a uma reavaliagdo do processo

com base na apresentagéo de novos documentos comprovativos.

Artigo 10°

Averiguagoes

1 — Em caso de davida sobre os rendimentos, o Gabinete de Accdo Social pode desenvolver as
diligéncias que considere adequadas ao apuramento da situacdo socio-econémica do agregado
familiar, designadamente através de visitas domiciliarias.

2 — Se no decurso destas diligéncias forem detectadas irregularidades referentes a candidatura,
nomeadamente falsas declaragbes dos candidatos, o Gabinete de Acgdo Social procedera as
necessarias adaptagdes nas comparticipagdes familiares com base nos rendimentos presumidos.

3 — Além de se proceder as necessarias adaptagdes nas comparticipagdes familiares, os pais e/ou

encarregados de educacao poderao ser obrigados a repor a diferenca dos valores verificados.

Artigo 11°

Prazo de pagamento da comparticipagao familiar

1 - O pagamento devera ser efectuado, até ao dia 10 do més seguinte, a animadora responsavel pela
sala da Componente de Apoio a Familia, que por sua vez o entregara na Divisao Financeira da Camara
Municipal de Tabuago.

2 — O pagamento efectuado apds o dia 10 do més seguinte implica um acréscimo de 10% na
mensalidade.

3 — O atraso no pagamento mensal da comparticipacdo familiar por mais de 30 dias implica a
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suspensao imediata da frequéncia das actividades até a regularizagéo do pagamento.
4 — Para efeitos de IRS, a Camara Municipal de Tabuago emitira, por ano civil, uma declaragdo dos
valores liquidados.
Artigo 12°

Desisténcias e Faltas

1 — As desisténcias devem ser comunicadas, por escrito, com uma antecedéncia minima de 10 dias
uteis. O ndo cumprimento implica 0 pagamento integral da comparticipagéo familiar do respectivo més.
2 — Em caso de doenga, os pais e/ou encarregados de educagdo devem comunicar a falta com
antecedéncia possivel ou no proprio dia.

Artigo 13°

Seguranca das Criangas

A seguranga e o bem-estar das criangas s@o grande preocupagéo por parte do Municipio de Tabuaco,
como tal existem normas rigorosas:
e Em todas as actividades, as criangas estdo acompanhadas/vigiadas por Assistentes
Operacionais;
e As criangas sdo entregues aos pais e/ou encarregados de educag@o ou a pessoas por estes

previamente autorizadas, por escrito, no acto de preenchimento no boletim de inscrigéo;

Artigo 14°

Casos omissos

Todos os casos omissos nas presentes Normas de Funcionamento serdo analisados e decididos por

deliberagdo da Camara Municipal.

Artigo 15°

Entrada em vigor

As Normas de Funcionamento vigorardo no ano lectivo 2014/2015 apds a sua aprovagao pela Camara

Municipal de Tabuago.

Normas de Funcionamento aprovadas por deliberagdo da Camara Municipal de Tabuago em
26.08.2014



